Térfigyel6 kamera rendszer adatkezelési szabalyzat

Az Kdnaan Bt. az altala mlkodtetett tertleti térfigyel kamera rendszer adatkezelési szabalyait
az aldbbiak szerint hatdrozza meg.

1. A szabalyzat tartalma
A szabdlyzat tartalmazza:

- a szabdlyzat céljanak, hatalyanak meghatdrozasat, a figyelembe veendd elGirasokat.

2. A szabalyzat célja, hatdlya, figyelembe veendd el8irasok

2.1. A szabadlyzat célja
A szabdlyzat célja, hogy részletesen meghatdrozza a térfigyel6 kamera rendszer
mUkodtetésével kapcsolatos adatkezelési szabalyokat, kiillondsen:

- az adatrogzitésre vonatkozo szabalyokat,
- a rogzitett adatok felhasznalasanak el&irasait,
- az adattovabbitasi, és betekintési jogok rendjét,

- az adattorlési kotelezettséget.

2.2. A szabdlyzat hatalya
A szabdlyzat személyi hatalya kiterjed elsGsorban Szervezet vezetdjére vagy megbizottjara
ellaté személyekre.

2.3. A figyelembe veend6 el6irdsok
A szabalyzat elkészitésekor figyelembe vételre kerdilt:

- az informacids 6nrendelkezési jogrdl és az informacidszabadsagrol szolé 2011. évi CXII.
torvény, (tovabbiakban: informacids tv.)

- 2005. évi CXXXIII. torvény a személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozaéi
tevékenység szabalyairdl (tovabbiakban: Szvtv.)

- 2012. évi l. torvény a munka torvénykonyveérdl (tovabbiakban Mt.)

- a személyes adatok feldolgozdsa vonatkozasaban az egyének védelmérdl és az ilyen adatok
szabad aramlasardl sz6l6 95/46/EK eurdpai parlamenti és tanacsi irdnyelv

- A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag tajékoztatdja a munkahelyi
adatkezelések alapvet§ kovetelményeirdl

- A Nemzeti Adatvédelmi és Informacidszabadsag Hatdsag ajanlasa a munkahelyen
alkalmazott elektronikus megfigyel6rendszer alapveté kovetelményeirdl



2.4. Bejelentési kotelezettség

A kamerds megfigyel6rendszerekhez kapcsolddd adatkezelést abban az esetben kell
bejelenteni az NAIH nyilvantartdsaba, amennyiben a megfigyelt terileten ldtogatdk, Ugyfelek
is tartozkodhatnak. A sajat dolgozdkat érint§ adatkezelést nem sziikséges bejelenteni.

3. Ertelmezd rendelkezések
A szabdlyzat alkalmazasaban az egyes fogalmakon a kovetkezdket kell érteni:

Térfigyel6 kamera rendszer

A térfigyel6 kamera rendszer: azok az eszkdzok és megoldasok, melyek kamerak kihelyezésével
és Uzemeltetésével lehetévé teszik a terllet tavolbdl torténd megfigyelését, a kamerakkal
képfelvételek készitését, a felvételek tarolasat, valamint az adatok tovabbitasat.

Orszolgélat

Az Kanadn Bt. bels§ szervezeti egységeként |étrehozott egység, jelen esetben a Szervezet
vezetdje és megbizottja. Az 6rszolgalat az a szolgalati forma, amely soran az erre a feladatra
kijelolt munkavallald vagy alvéllalkozd munkavallaldja (tovabbiakban vagyondr) az érhelyén
(feldllitasi helyen és mozgasi korzetben) allando vagy ideiglenes jelleggel személyt,
meghatarozott terlletet, |étesitményt vagy értéket 6riz, véd, illetve kdzbiztonsagi
szempontbdl ellendriz. A vagyondr az elektronikus megfigyel6rendszer mikodése atjan kép-,
hang-, valamint kép- és hangfelvételt a kotelezettségeit meghatarozd szerz6dés keretei
kozott, a szerz6désbdél fakado kotelezettségei teljesitése céljabdl, az informaciods
onrendelkezési jogroél és az informacidszabadsagrol szél6 torvény szerinti adatvédelmi jogok
érvényesitése mellett, illetve e torvényben meghatarozott korldtozo rendelkezések
betartasaval készithet, illetve kezelhet. E tevékenysége soran vagyonérzési feladatokat ellatd
személy adatkezel&nek mindsuil.

Terulet

A Szervezet illetékességi terliletén 1évé olyan terllet, mely az ingatlan nyilvantartasban
terlletként szerepel.

Személyes adat

Személyes adat - az informdcids tv. 3. § 2. pontja szerinti adat, azaz - az érintettel kapcsolatba
hozhatd adat - kiléndsen az érintett neve, azonositd jele, valamint egy vagy tobb fizikai,
fizioldgiai, mentalis, gazdasagi, kulturdlis vagy szocidlis azonossagara jellemz8 ismeret -,
valamint az adatbdl levonhato, az érintettre vonatkozd kovetkeztetés.



Adatkezelb

Adatkezel8 - az informacios tv. 3. § 9. pontja szerinti adatkezel6, azaz - az a természetes vagy
jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez§ szervezet, aki, vagy amely 6nalléan
vagy masokkal egyltt az adat kezelésének céljat meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozdval
végrehajtatja. A terUleti térfigyel§ kamera rendszer esetében az adatkezeld az érszolgalat
illetve a vagyondr.

Adatkezelés

Adatkezelés - az informacids tv. 3. § 10. pontja szerinti adatkezelés, azaz - az alkalmazott
eljarastol fuggetlentl az adaton végzett barmely mdvelet vagy a m(veletek dsszessége, igy
kilondsen gylijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa, megvaltoztatasa,
felhasznaldsa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala, &sszehangoldsa vagy
Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat tovabbi
felhaszndldsanak megakadalyozdsa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasara alkalmas fizikai jellemz6k (pl. ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta,
iriszkép) rogzitése.

Adattovabbitas

Adattovabbitas - az informacids tv. 3. § 11. pontja szerinti adattovabbitds, azaz - az adat
meghatarozott harmadik személy szdmara torténd hozzaférhetbvé tétele.

Adattorlés

Adattorlés - az informacids tv. 3. § 13. pontja szerinti adattorlés, azaz - az adat
felismerhetetlenné tétele oly mdédon, hogy a helyreallitasa tobbé nem lehetséges.

Adatmegsemmisités

Adatmegsemmisités - az informacios tv. 3. § 16. pontja szerinti adattorlés, azaz - az adatot
tartalmazé adathordozé teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozé

Adatfeldolgozd - az informdacids tv. 3. § 18. pontja szerinti adatfeldolgozd, azaz - az a
természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezet, aki vagy
amely szerz8dés alapjan - beleértve a jogszabdly rendelkezése alapjan kotott szerzédést is -
adatok feldolgozasat végzi.



4. A terUleti térfigyel6 kamera rendszer

4.1. A rendszer felépitése
A terUleti térfigyel6 kamera rendszer az aldbbi részekbdl all:

- a terUletre kihelyezett kamerakbal,

- a kdzponti megfigyeld, illetve rogzitd helyiséghdl a szlikséges eszkdzokkel és miszaki
megolddasokkal.

A terlletre kamerat kihelyezni és (izemeltetni csak a jelen szabdlyzatban foglaltak szerint, a
kamera elhelyezési dontésének megfelel6en lehet. A kamerakat tehat a szabdlyzat altal
meghatarozott helyre lehet kihelyezni Ugy, hogy a szabalyzatban szerepld terilet
megfigyelésére legyen alkalmas.

A kamerdk pontos kihelyezési helyérél az 6rszolgalat a megfigyelni szant tertlet jol Iathatdsaga
figyelembe vételével dont. Indokolt esetben javaslatot tehet adott terllet pontos megfigyelése
érdekében tobb kamera elhelyezésére a Szervezet vezet8je szamara.

A terlletet igénybe vevs személyek tajékoztatasa a térfigyel§ rendszer mikddtetésérd|

A kamerakat |6l lathatd helyre kell kihelyezni. A kihelyezett kamerak Gzemeltetésének
ténvérdl minden megfigyelt helyen tdjékoztatdt kell kihelyezni.

A tdjékoztatasnak tartalmaznia kell legaldbb:

- a képfelvevék elhelyezésének tényét,

- az adatkezelés rendjét.

A tdjékoztatast ugy kell elhelyezni, hogy a terlletre belépni kivand személyek szdmara a
megfigyelés elStt [dthatova valjon a tdjékoztatas. A tdjékoztatdst szem magassagban, jol lathatd
helyen, illetve helyeken kell feltiintetni.

Az alkalmazott kamera tipusa

A térfigyel 6 rendszerben csak megfelel6 mUszaki tanusitvannyal rendelkez6 kamerdkat lehet
alkalmazni.

A személy- és vagyonvédelmi, valamint a magannyomozdi tevékenység szabalyairdl széld
2005. évi CXXXIIl. torvény 28. § (2) bekezdés c) pontja altal elGirtaknak megfeleléen, az
éplletben megjelenni kivand harmadik személyek részére a Szervezet figyelemfelhivo jelzést
kell elhelyezzen a megfigyelt terlleteken a tényrél, hogy az adott terlleten elektronikus



térfigyelS rendszer miikodik. A munkavallaldk tajékoztatdsa a ,SZABALYZAT A MUNKAHELYI
KAMERARENDSZER UZEMELTETESERE” szabdlyzatban rogzitettek szerint kell térténjen.

A terileti térfigyel6 kamera rendszer kozponti megfigyeld és rogzité, illetve adatkezel§
helyisége az Kanaan Bt. cimén taldlhato éplletének erre a célra biztositott helyiségében
talalhato.

A kihelyezett kamerak altal kozvetitett képek:
- folyamatos figyelemmel kisérésének lehet&ségét monitor biztositja,

- a képek rogzitése egy kozponti tarold egységre (serverre) torténik.

A Szervezet altal alkalmazott térfigyelS rendszer kdzvetlen megfigyelésre (él6kép)
hasznalhatd, kozvetlen megfigyelésre kizardlag az 6rszolgalat munkatarsainak és kizardlag a
munkakorik elldtdsdhoz sziikséges mértékben van joga. A képfelvételek megtekintésére és
esetleges visszanézésére szolgadld monitort ugy kell elhelyezni, hogy a képfelvételek sugarzasa
alatt azokat a jogosultsagi koron kivili személyek ne lathassak.

4.2. Arendszer Gzemeltetési rendje

A munkavallalék megfigyelése a Terileten a Mt. 9. § és 11. § irdnymutatasai szerint torténhet
csak. Az Uzemeltetetés soran az informacios tv. 4. § elirdsai kdvetésre kertlnek.

A terUleti térfigyel6 kamera rendszer Gzemeltetésének els6dleges céljat az Szvtv. hatdrozza
meg. Az Szvtv. négy esetben teszi lehet8vé az elektronikus megfigyel6rendszer alkalmazasat:

Q

) az emberi élet, testi épség, személyi szabadsag védelme,
) aveszélyes anyagok &rzése,
) az Uzleti, fizetési, bank- és értékpapirtitok védelme,

d) vagyonvédelem
A Szervezet az Szvtv. 26. § (1) bekezdés irdnymutatdsai szerint jarhat el a létesitmények
6rzése soran, kivéve, hogy a (2) bekezdés értelmében elektronikus megfigyel6rendszert
kozterileten ilyenkor sem alkalmazhat.

O

O

A terUleti térfigyel6 kamera rendszer az Kdnadn Bt. tulajdona. A vagyon haszndlatara,
kezelésére, lizemeltetésére a Szervezet altal meghatarozott egység és személyzet jogosult.



A térfigyel6 kamerarendszer altal kbzvetitett képek megfigyelése
A térfigyel6 kamerarendszer altal kozvetitett képek:

V folyamatosan megfigyelésre kertlnek

O rendszeresen megfigyelésre kertlnek.

A megfigyelés id6tartama: .......ccoeeveeeiieiinnn, napokon ........... oratél - .......... oraig
tart.

0 esetenként megfigyelésre kerilnek
0 megfigyelésre nem kerilnek

A térfigyel6 kamerarendszer altal kozvetitett képek megfigyelésének célja, hogy az érszolgdlat
attekintést kapjon a megfigyelt tertletek allapotdarol, helyzetérdl, és indokolt esetben azonnali
intézkedést tegyen, illetve kezdeményezzen.

A térfigyel6 kamerarendszer képeinek rogzitése
A térfigyel6 kamerarendszer képeinek rogzitése:
V folyamatosan - a nap 24 drajaban - torténik,
O rendszeresen torténik.
Arogzités id6tartama: .....oeevveeeeiiieeein. napokon ........... oratoél - ... oraig.

A képek rogzitésének célja, hogy szlikséges esetben bizonyitasi eszkdzként felhasznalhatok
legyenek az egyes eljardsokban.

A térfigyel§ kamerarendszer rogzitett képinek visszanézése:
O rendszeresen

O lehet8ség szerint

0 a képfelvétel rogzitését kovet§ napon megtorténik,

V a visszanézésre okot add esemény bekovetkezésekor torténik meg.

A visszanézett felvételeken el kell kiloniteni:

- a rendkivili eseményt tartalmazd, (azaz a felvételek adatkezelésére indokot, eljaras
meginditasara illetve kezdeményezésére okot add) felvételrészeket,

- a rendkivili eseményt nem tartalmazé felvételektdl.



A rendkivili eseményt tartalmazo felvételek esetén a rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és
hangfelvétel rogzitésétdl szamitott két munkanapon belll a terdlet fellgyeld koteles:

- a feladatkorébe tartozo eljarast meginditani,

- a mas szerv vagy hatdsag (pl. rend6rség) hataskorébe tartozé eljarasok esetén az eljaras
meginditasat kezdeményezni.

5. A terUleti térfigyel6 kamera rendszerrel kapcsolatos adatkezelés

5.1. A kamerarendszer altal rogzitett felvételek, mint személyes adatok

A terileti térfigyel6 kamera rendszerben rogzitett felvételek személyes adatnak mindsilnek,
ezért érvényesiteni kell az informacios térvényben szold torvényben meghatdrozott, valamint
jelen szabdlyzatban meghatdrozott adatkezelési szabalyokat.

5.2. Az adatkezelés alapelvei
Az adatkezelés f6bb alapelvei:

- személyes adat kizardlag meghatdrozott célbdl, jog gyakorlasa és kotelezettség teljesitése
érdekében kezelhetd,

- az adatkezelés soran az adatok felvételének és kezelésének tisztességesnek és torvényesnek
kell lennie,

- személyes adat csak a cél megvaldsuldasdhoz sziikséges mértékben kezelhetd.

Az 6rszolgalat esetében a személyes adat kezelésének célja:

a) az emberi élet, testi épség, személyi szabadsag védelme,
b) aveszélyes anyagok 6rzése,

c) az Uzleti, fizetési, bank- és értékpapirtitok védelme,

d) vagyonvédelem

5.3. Az adatkezelés jogalapja

Az Grszolgalat adatkezelésének jogalapjat az Szvtv. 26. § (1) bekezdése illetve a 30. § hatarozza
meg. Az Orszolgalat terlleten barki szamdara nyilvanvaldan észlelheté modon képfelvevét
helyezhet el, és felvételt készithet.

A terUleti térfigyel6 kamera rendszer felvételei kezelésének tovabbi altalanos jogalapjat
hatarozza meg az informacids torvény 5. § (1) bekezdése is.

5.4. Az adatkezelés korlatai
A terUleti térfigyel6 kamera altal rogzitett felvételeket, mint személyes adatokat a
képfelvétellel érintett terlleten:

- elkovetett blincselekmény miatt indult eljarasban,



- elkbvetett szabalysértés miatt indult eljarasban,

- a felvételen szerepld személy altal, jogainak gyakorlasa érdekében inditott eljarasban
haszndlhat6 fel.

Az 6rszolgalat bizonyitasi eszkozként:
- a birdsagi vagy mas hatdsagi eljardsban jogosult szerv kérésére, illetve

- k6zigazgatdsi hatdsagi eljarasban az eljard hatosag megkeresésére (belfoldi jogsegély
keretében) tovabbitja a rogzitett felvételt, ha az eljard szerv, illetve hatdsag megkeresése
megfeleld.

A megkeresés akkor megfelel8, ha az tartalmazza:
- az eljaras targyat,

- az eljaras lgyiratszamat,

- a rogzitett felvétellel bizonyitandd tényt.

A megkeresést meg kell tagadni, ha:

- a megkeresés tartalmilag nem megfeleld,

- ha a rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvétel a megkeresésben meghatdrozott
tény bizonyitasara alkalmatlan.

5.5. Az adatkezelés id6tartalma, az adatok torlése
Az informacios torvény alapjan az adatkezelés soran személyes adat csak a cél
megvaldsulasahoz szikséges ideig kezelhetd.

A rendkiviili eseményeket nem tartalmazo felvételek adatkezelési idétartalma

A rendkivili eseményeket nem tartalmazo felvételeket a rogzitést kdveté harom napig
kezelhetGek, azt kovetben haladéktalanul térolni kell.

A rendkiviili eseményeket tartalmazo felvételek adatkezelésének idétartalma

A rendkivili eseményeket tartalmazé felvételek adatkezelési id6pontja nem haladhatja meg a
30 napot. Az adatkezelés akkor tarthat tovabb a rogzitést kovetd 3 napnal, ha a fellgyelet
altal kezdeményezett eljdras soran az eljaras meginditasara jogosult az eljards meginditasanak
tényérdl a rogzitést kovetd 3 napon belll a felligyeletet tajékoztatta.

Ha az eljarast lefolytatd szerv részére, vagy maganszemély szamara a jogainak gyakorlasa
érdekében inditott eljarasban az adat tovabbitdsa megtortént, az adatokat torélni kell.

Kérelemre az adatkezelés idétartamdnak meghosszabbitdsa

Az, akinek jogat vagy jogos érdekét a kép-, hang-, vagy a kép- és hangfelvétel, illetve mas
személyes adatanak rogzitése érinti, a kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvétel, illetve mas
személyes adat rogzitésétdl szamitott harom munkanapon belll jogdnak vagy jogos



érdekének igazoldsaval kérheti, hogy az adatot annak kezel6je ne semmisitse meg, illetve ne
torolje. Birdsag vagy mas hatdsag megkeresésére a rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és
hangfelvételt, valamint mds személyes adatot a birdsagnak vagy a hatdsagnak haladéktalanul
meg kell kildeni. Amennyiben megkeresésre attol szamitott harminc napon belll, hogy a
megsemmisités mell6zését kérték, nem keril sor, a rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és
hangfelvételt, valamint mas személyes adatot meg kell semmisiteni, illetve torolni kell. A
rogzitett felvételen szerepld személy részére az adattovabbitdsrél adott tajékoztatas
koltségmentes.

5.6. Betekintési jog
Az 6rszolgalatnak biztositania kell a maganszemélyek szamara, hogy a felvételen szereplé

személy - az adatkezelésre rendelkezésre allé id6tartam alatt, jellemz6en a rogzitett kép-,
hang-, valamint kép- és hangfelvétel készitésétél szamitott 3 napon belll - megtekinthesse a
réla készilt felvételt. Erintett jogait informdacids tv. 14-19. §-ban foglalt szabalyok alapjan
gyakorolhatja.

6. Adatbiztonsag

Az Orszolgalatnak biztositani kell az érintett személy személyes adatainak védelmét. A
védelemnek ki kell terjednie a magantitoknak és maganélet korilményeire, arra, hogy ezek
illetéktelen személy tudomasara ne jussanak.

Az adatokat védeni kell kilénosen:

- a jogosulatlan hozzaférés,

- a jogosulatlan megvaltoztatas,

- a jogtalan tovabbitas,

- a jogtalan nyilvanossagra hozatal,

- jogszer(tlen torlés vagy megsemmisités, valamint

- a véletlen megsemmisilés és sérilés ellen.

6.1. Szervezési intézkedések

A terUleti térfigyel6 kamera rendszer kdzponti helyiségében az 6rszolgalat tagjai
tartézkodhatnak.

A terUleti térfigyel6 kamera rendszer altal rogzitett felvételek kezelését kizarolag
meghatarozott személyek, jellemz&en vagyondrok, végezhetik.

A vagyondr jogosult:
- a kameradk altal kdzvetitett képek megfigyelésére, valamint

- a kamera rendszer altal rogzitett képek visszanézésére,



- arogzitett felvételek, illetve felvételrészek elkilonitésére rendkiviili és nem rendkivdili
események szerint,

- az adat kimentésére,
- az adat tovabbitasra,
- az adattorlésre.

A kozponti helyiségbe csak olyan személyek |éphetnek be, akik adatkezeléssel megbizottak,
illetve akiknek betekintési joguk van. A betekintési jogukat igazolniuk kell.

A rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvételt, valamint mdas személyes adatot csak az
a személy- és vagyonvédelmi tevékenységet végzd személy jogosult megismerni, akinek ez a
szerz6désbdl fakado kotelezettségei érvényesitéséhez sziikséges, és a jogsértd cselekmény
megel6zése vagy megszakitdsa érdekében mell§zhetetlen. A rogzitett kép-, hang-, valamint
kép- és hangfelvételt, valamint személyes adatot kezeld, vagy egyéb okbdl annak
megismerésére jogosult személy- és vagyonvédelmi tevékenységet végz6 személy nevét, az
adatok megismerésének okat és idejét jegyz6kdnyvben kell rogziteni.

Az Orszolgalat rendszeresen, de legaldbb a munkanap kezdetén ellenérzi a rendszer
Uzemelését. Az Uzemeltetés soran gondoskodni kell az adatok folyamatos biztonsagi
mentésérdl egy kilon eszkodzre.

A rendszer kiszolgdlasra alkalmas eszkdzok, és egyéb adathordozok
- a jogszer( adattovabbitas kivételével
- a kdzponti helyiségbdl ki nem vihetéek.

Az informatikai eszk6zdk karbantartas esetén az 6rszolgdlat vezetéjének kell gondoskodni az
adatvédelmi el6irdsok betartasardl. Karbantartast, javitast csak az érszolgalat foglalkoztatottja
jelenlétében lehet végezni.

ldegenek a kdzponti helyiségben csak az 6rszolgalat foglalkoztatottja jelenlétében
tartdzkodhatnak. Az idegenek jelenlétében a felvételek visszanézését meg kell szakitani, ha a
visszanézett adatok idegen altali megismerhetdségét mas modon nem lehet kizarni.

Az Uzemeltetésrél és az idegenek kdzponti helyiségben tartdzkodasarol Gzemeltetési naplét
kell vezetni.

Adatot tovabbitani csak a jelen szabalyzatban- és jogszabalyban - meghatarozott esetekben
lehet. Az adattovabbitas az eljarasra jogosult szerv, hatdsag képviselGje altal biztositott
adathorddzo eszkozre torténik.

Az adattovabbitas soran a tovabbitds célt adatmentést fellgyel6je végezhet.



6.2. Technikai intézkedések
SzUnetmentes aramforras

Szinetmentes aramforras biztositasaval kell gondoskodni arrdl, hogy a rendszer folyamatosan
mdkaddni tudjon, illetve daram kimaradds miatt Gzemzavar ne kdvetkezzen be.

Informatikai védelem

Az adatallomanyok kezelését gy kell megszervezni, hogy részleges vagy teljes megsemmislés
esetén tartalmuk rekonstrualhato legyen. Az eredeti adatallomanyokrol legalabb egy biztonsagi
mentést kell késziteni, hogy az egyik megsemmisilése, sérilése esetén az eredeti adatok
tovabbra is rendelkezésre alljanak.

Adathordoz6 azonositasa

A rendszerben csak nyilvantartdsba vett adathordozét lehet haszndlni, hogy a kezelt adatok
fellelési helye, megsemmisitése nyomon kdvethetd legyen. Az adattovabbitdst kivéve
adathordozoként csak a szamitdgéptdél el nem kilondlé tarhelyet lehet hasznalni.

6.3. Egyéb adatbiztonsagi intézkedések
A terUleti térfigyel6 kamera rendszer kdzponti helyisége:

- épullete riasztéval védett,
- a helyiség mozgasérzékelbvel felszerelt.
A kdzponti helyiségben 6rzott adatok védelmét szolgalja, hogy:

- a helyiség zarhaté.

7. Nyilvantartas vezetési kotelezettség

A terileti térfigyel6 kamerarendszer mikodtetéséhez kapcsolddva nyilvantartast kell vezetni:
- a kihelyezett kamerakrol és az altaluk megfigyelt terlletrdl (kamera nyilvantartas),

- a rendszer allapotanak naponkénti ellenérzésérdl (izemeltetési napld),

- a rendszerben végzett megfigyelésekrdl (megfigyelési napld),

- a rendszerben rogzitet felvételek visszanézésérdl, és kimentésérdl (visszanézési naplo),

- arendszerben a felvételek taroldsara hasznalt adathordozokrdl, (adathordozé nyilvantartas),
- a rendszerben tarolt adatokrél masolatkészitésrél (adat masolati napld),

- az adattovdabbitdsrol, (adattovabbitasi naplo)

- a felvételek megsemmisitésérdl,

- az adatvédelmi incidensrdl.



7.1. Kamera nyilvantartas
A kamera nyilvantartasnak tartalmaznia kell legalabb:

- a kamera, kamerak kihelyezésének helyét,
- az alkalmazott kamerak darab szamat,

- az adott kamera, kamerakkal megfigyelt teriletet.

7.2. Uzemeltetési napld

A rendszer mikodtetése soran a rendszer dllapotanak rendszeres, naponkénti ellen6rzésérdl,
valamint az idegenek koézponti helyiségben vald tartézkodasardl Gizemeltetési naplot kell
vezetni. Az Gzemeltetési naplo tartalmazza:

a) a rendszer allapot ellen6rzésre vonatkozd adatokat:
- az ellen@rzés pontos id6pontjat,
- a rendszer egyes elemeinek allapotdra vonatkozo megjegyzést,
- a rendszer nem megfeleld Uzemelése esetén a tett intézkedést,
- az ellen@rzést végzd személy nevét,
b) a kdzponti helyiségben tartézkodd idegenek tartdzkodasara vonatkozo adatokat:
- belépés és tavozas idépontjat,
- a belépd nevét, beosztasat,

- a belépés okat, végzett tevékenységet.

7.3. Megfigyelési napld

A térfigyel§ kamararendszer altal kozvetitett felvételek kdzponti helyiségben torténd
megfigyelése esetén a megfigyelésre vonatkozd adatokat a megfigyelési napldban kell
rogziteni.

A megfigyelési napldnak tartalmaznia kell:

- a megfigyelés napjat,

- a megfigyelés kezdé és befejezé id6pontjat,
- a bekdvetkezett rendkivil eseményeket,

- a kezdeményezett intézkedéseket,

- a megfigyel§ nevét.

7.4. Visszanézési napld

A térfigyel6 kamararendszer altal rogzitett felvételek kézponti helyiségben torténd
visszanézése esetén a visszanézésre, valamint a rendkiviili események képrészleteinek
kimentésére vonatkozo adatokat napldban kell rogziteni.



A visszanézési naplénak tartalmaznia kell:
- a visszanézés napjat,

- a visszanézett felvételek azonositashoz sziikséges adatokat: kamera szam, a rogzitett kép-,
hang-, valamint kép- és hangfelvétel rogzités kezd6 és befejez6 id6pontjat,

- a bekovetkezett rendkivil eseményeket,
- a rendkivili eseményeket tartalmazo felvételrészek kimentésének adatai (mentés helye)
- a kezdeményezett intézkedéseket,

- a visszanézd nevét.

7.5. Az adathordozék nyilvantartasa
Az adathordozo nyilvantartdsnak tartalmaznia kell:

- a felhasznalt, alkalmazott adathordozdé azonositd adatait,
- az adathordozdé adat rogzitésre torténd hasznalatanak kezdé és befejezd id6pontjat,
- az alkalmazast kovetSen az adathordozo taroldsi helyét,

- az adathordozd megsemmisitésére vonatkozd adatokat.

7.6. Adat masolasi naplo
Az adatmasolasi naplénak tartalmaznia kell a rogzitett felvételekrdl, rogzitett kép-, hang-,
valamint kép- és hangfelvétel részekrdl készitett:

- masolat készités id6pontjat,

- masolt rogzitett kép-, hang-, valamint kép- és hangfelvétel azonositd adatait,
- masolat készitésének okat,

- masolat adathordozdjanak azonositéjat, a tarolas helyét,

- a masolatot készit6 nevét.

7.7. Adattovabbitasi napld

Az adattovabbitasi nyilvantartast évenként kell vezetni, és a nyilvantartast 5 évig meg kell
Grizni.

A nyilvantartasnak tartalmaznia kell, hogy:

- mikor tortént az adattovabbitas,

- a felvételeket kinek, mely szervnek, hatdsagnak, maganszemélynek tovabbitottak,

- milyen célbdl kerllt sor az adattovabbitasra,

- mi volt az adattovabbitas jogalapja.



7.8. Felvételek megsemmisitésének nyilvantartasa
A felvételek megsemmisitésérdl nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartasnak tartalmaznia

kell:
- a megsemmisités idépontjat,

- a megsemmisitett adatok azonositasahoz sziikséges adatokat, /pl.: kamera szam, illetve
szamok, a rogzitett felvételek idépontja (tol-ig) /,

- a megsemmisités okat, (3 napon belili, illetve egyéb)
- a megsemmisités maodjat,

- a megsemmisitést végz8 nevét.

7.9. Incidens nyilvantartas
A nyilvantartasnak tartalmaznia kell:

- az incidenssel érintett személyes adatok korét,

- az adatvédelmi incidenssel érintettek korét és szamat,
- az adatvédelmi incidens id6pontjat,

- az incidens korilményeit,

- az incidens hatasait,

- az incidens elhdritdsara megtett intézkedéseket,

- egyéb jogszabalyban meghatdrozott adatokat.

8. Feladat- és hataskorok

Adatkezelési feladat-és hataskordket gyakorol:

- a Szervezet vezet@je vagy megbizottja.

8.1. Az 6rszolgalat vezet§jének adatkezelési feladat- és hatdskore
A vezet6 adatkezelési feladata, hogy:

- a jelen szabalyzatot kidolgozza,
- jelen szabalyzatot évente legalabb egy alkalommal felllvizsgalja,

- a feladatok ellatasra kijelolje a feladatok ellatasaért felelds személyeket, a feladat
elvégzésérdl folyamatos tajékoztatast kérjen.

8.2. A terllet-fellgyel6 adatkezelési feladat- és hataskore
Szervezet vezetGje vagy megbizottja adatkezelési feladata:

- a meghatarozd belsd szabdlyzatban rogzitett szabalyok betartdsa,

- a nyilvantartasi feladatok elvégzése.



9. A szabalyzat tartalmanak megismertetése

A szabalyzat tartalmanak megismerésének tényét az érintettek alairasukkal kotelesek
elismerni.

A szabalyzat tartalmdanak megismertetésérél gondoskodni kell:
- legalabb évenként, illetve
- amennyiben a szabalyzatban, illetve mellékleteiben valtozas tortént.

A szabalyzatot az honlapon az adatvédelemmel kapcsolatos szekcidéban kdzzé kel tenni.

10. Zaro rendelkezések

A szabalyzat mellékletét képezi:
- a kamera nyilvantartas,

- az adathordozo nyilvantartas,
- az incidens nyilvantartas,

- a megismerési nyilatkozat.

A szabdlyzat 2018. 05. 25. napjan |ép hatalyba.

Budapest, 2018. 05. 23.



